
1 Estado de Presentación B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

1.1 Aseo Interno

1.2 Aseo Externo

2 Estado de Comodidad B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

2.1 Aire Acondicionado

2.2 Silletería

2.3 Luz Interior o de techo

3 Niveles y perdidas de líquidos B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

3.1 Nivel de Aceite de motor

3.2 Nivel de liquido de frenos

3.3 Nivel de agua del radiador

3.4 Nivel de agua de la batería

3.5 Nivel de aceite hidráulico

4 Tablero de Control B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

4.1 Instrumentos

4.2 Luces de Tablero

4.3 Nivel de Combustible

4.4 Odómetro

4.5 Pito

4.6 Tacómetro

4.7 Velocímetro

4.8 Indicador de Aceite

4.9 Indicador de Temperatura

5 Seguridad Pasiva B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

5.1 Cinturones de Seguridad

5.2 Airbags (si aplica)

5.4 Cristales (Vidrios)

5.5 Apoyacabezas

Espejo Lateral Derecho

Espejo Lateral Izquierdo

Espejo Retrovisor 

6 Seguridad Activa B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

6.1 Estado de la Dirección

6.2 Estado Suspensión Delantera

Amortiguadores

6.3 Estado suspensión Trasera

Amortiguadores

6.4 Estado Parabrisas

Vidrio Frontal

Limpiabrisas Derecho

Limpiabrisas Izquierdo
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Revisión Tecnomecánica y Certificación de Gases

Licencia de Conducción del conductor

DIA

DIA DE LA SEMANA

 Póliza de seguro  (Auto colectivo pesado)

MARTES JUEVES

II. VERIFICACIÓN DE ELEMENTOS

CATEGORIA

MES

I. VERIFICACIÓN DE VENCIMIENTOS DE DOCUMENTOS Y ELEMENTOS

FECHA DE VENCIMIENTO
 Documentación

Tarjeta de propiedad

CONDUCTOR ASIGNADO

LICENCIA DE CONDUCCIÓN

FECHA DE VENCIMIENTO

AÑO

VIGENCIA

DOCUMENTO IDENTIDAD

NOMBRE Y APELLIDOS

Botiquín

Extintor

Luego de inspeccionar cada uno de los aspectos a verificar, marque con una X según corresponda; en caso de no cumplir cualquiera registre el motivo en la 

casilla de observaciones y absténgase de sacar el vehículo de la institución.

5.6

LUNES

KILOMETRAJE

AÑO
Elementos

Seguro Obligatorio (soat)

DIA MES

DOMINGO

FECHA (DD/MM/AAAA)



Lavaparabrisas

6.5 Estado de Luces B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

Luces Medias

Luces Altas

Luces Bajas

Direccional Izquie. Delant.

Direccional Derec. Delant.

Direccional Izquie. Trasera

Direccional Derec. Trasera

Luces de Parqueo

Luz Freno

Luz Reverso

6.6

Estado Llantas (Labrado 2mm, 

Presión de Aire, No 

Reencauchada)

B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

Delantera Derecha 

Delantera Izquierda

Trasera Derecha

Trasera Izquierda

Repuesto

Presión aire llanta

Rines

6.7 Frenos B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

Estado de los Frenos

Freno de Mano

Pastillas

7 Otros B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

7.1 Instalaciones eléctricas

7.2 Clutch

7.3 Exosto

7.4 Alarma Sonora de Reversa

7.5 Salto de cambios

7.6 Cambios suaves

7.7 Guaya del acelerador

7.8 Sistema de embrague

7.9 Encendido

7.10Sincronización

7.11Placas

8 Equipo de Carretera B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A B M N/A

8.1
1 gato  con capacidad para elevar el 

vehículo

8.2 1 chaleco reflectivo

8.3 2 tacos para bloquear el vehículo

8.4 2 señales de carretera triangulares

8.5 1 par de guantes  de trabajo en lona

8.6 1 cruceta

8.7 1 cable de iniciar

8.8
1 extinguidor de fuego( capacidad 

mín. 10 lb), Tipo ABC.

8.9
2 conos plásticos reflectivos de 50 

cm de alto

8.10
1 linterna auto recargable con 

adaptador al encendedor.

8.11

1 caja de herramientas (alicates, 

destornilladores de pala y estrella, 

llave de expansión y fijas,)

8 Botiquín de primeros auxilios 

Fecha seguimiento

Nombre coordinadora de Transporte 

Firma  coordinadora de Transporte 

Firma del Conductor

6.7

Observaciones:

6.6

6.5

Vigilada Mineducación

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través del sitio web Institucional  www.usco.edu.co, link Sistema Gestión de 

Calidad. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la 

Universidad Surcolombiana. 

III. SEGUIMIENTO


